Jesteś zmotywowany, aby wspólnie z nami osiągnąć sukces?
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Pracownik Administracyjny w Dziale Zakupów
Cosma International, jednostka operacyjna Magna International, to jeden z największych światowych dostawców przemysłu motoryzacyjnego na świecie, oferujący szeroką gamę produktów i rozwiązań technicznych dla naszych klientów.

Cosma Casting Poland poszukuje osoby chętnej do podjęcia pracy na stanowisku Pracownika Administracyjnego w Dziale Zakupów w ramach wsparcia działu (okres zatrudnienia – ok. 1 roku).

Główne obowiązki

· administracja zakupów, 

· wprowadzanie danych zakupowych do SAP-a,

· wprowadzanie cen ,

· zakładanie kartotek dostawców, 

· wystawianie zamówień zakupowych,

· wprowadzanie zamówień do arkuszy kalkulacyjnych,

· opisywanie faktur,

· wysyłanie zapytań ofertowych,

· dbanie o terminowość dostaw

Wykształcenie
· mile widziane wykształcenie wyższe.

Doświadczenie zawodowe
· doświadczenie zawodowe na stanowisku administracyjnym

· mile widziane doświadczenie w Dziale Zakupów
Kompetencje
· dobra znajomość języka angielskiego, znajomość języka niemieckiego będzie dodatkowym atutem,
· bardzo dobra praktyczna znajomość pakietu MS Office,

· bardzo dobre zdolności organizacyjne,

· mile widziana znajomość programu SAP,
· mile widziana znajomość rysunku technicznego lub zagadnień technicznych 
 

Dodatkowo oczekujemy:
· umiejętności interpersonalnych,

· wysokiej kultury osobistej,
· gotowości do podjęcia pracy na okres około 1 roku,

· gotowości do pracy międzynarodowym środowisku

· zaangażowania w wykonywaną pracę, energiczności,

Dokumenty aplikacyjne (CV i list motywacyjny) prosimy przekazywać

na adres Rekrutacja.CC@cosma.com. Kontakt telefoniczny: 784 043 813
