
PARETTi 

 
Rekrutacja  jest działającą na rynku europejskim licencjonowaną Agencją Pracy Tymczasowej, DoradztwaPerso

nalnego oraz Pośrednictwa Pracy na terenie RP 
i za granicą, wpisaną do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia pod nr 
9838. Obecnie dla naszego Klienta poszukujemy osób zainteresowanych pracą na stanowisku: 

Asystent/tka w dziale rekrutacji 
Miejsce pracy Opole 

Opis stanowiska: 

 Realizacja i zarządzanie procesem rekrutacji (redagowanie i publikacja ogłoszeń pozyskiwanie i selekcja 
kandydatów, prowadzenie rozmów rekrutacyjnych) 

 Pomoc w projektach rekrutacyjnych metodą direct search 

 Rekrutacja pracowników na stanowiska niskiego i średniego szczebla (projekty zagraniczne) 

 Przygotowywanie raportów na temat kandydatów 

 Umawianie spotkań rekrutacyjnych 

 Realizowanie bieżących zadań związanych z prowadzonymi procesami 

 Zapewnienie wysokiej jakości świadczonych usług 

 Dbałość o wizerunek firmy na rynku 

Wymagania: 

 Wykształcenie min. średnie 

 Mile widziane doświadczenie w rekrutacji pracowników 

 Wiedza dotycząca różnych metod rekrutacji 

 Komunikatywna znajomość języka niemieckiego 

 Dobra znajomość pakietu MS Office oraz umiejętność obsługi urządzeń biurowych 

 Doskonała organizacja pracy 

 Umiejętność pracy pod presją czasu 

 Wysoka kultura osobista 

 Determinacja i upór w dążeniu do celu 

 Optymizm i łatwość nawiązywania kontaktów 

Oferujemy: 

 System wynagrodzeń motywujący do działania 

 Pracę nad ciekawymi projektami w dynamicznie rozwijającej się firmie 

 Wszystkie narzędzia pracy 

 Możliwość rozwoju zawodowego 

 Pracę w młodym zespole 

Dziękujemy za przesłane zgłoszenia, jednocześnie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi 
kandydatami. 

Zapraszamy na naszą stronę internetową www.paretti.pl 

 


