
 

 

Zgłaszam zapotrzebowanie na osobę do pracy w dziale pełnej księgowości w naszym Biurze 

Podatkowym HALEX z siedzibą w Opolu, ul. Grunwaldzka 38/1. 

Od osoby ubiegająca się o pracę powinna być absolwentem lub studentem 3, 4, 5 roku 

Wydziału Ekonomii Uniwersytetu Opolskiego. W związku z tym, że praca jest przewidziana 

w pełnym wymiarze czasowym (8 godz. dziennie) wymagane jest, aby osoby studiujące były 

w stanie tak sobie ułożyć plan zajęć, który nie będzie kolidował z pracą.  Praca zasadniczo 

odbywa się w godz. od 8 do 16 (soboty są wolne), ale jest możliwość elastycznego ułożenia 

czasu pracy. 

Do obowiązków na tym stanowisku  należy : 

- komplementarne  księgowanie wszystkich dokumentów księgowych podmiotu 

gospodarczego 

- przygotowanie rozliczeń budżetowych z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej 

(podatek dochodowy, VAT) 

- naliczanie wynagrodzeń wraz ze wszystkimi pochodnymi 

Praca odbywa się na nowoczesnym systemie finansowo-księgowym Enova. 

Osoba przyjęta do pracy będzie miała opiekę doświadczonej osoby na stanowisku 

księgowym. 

Od kandydatów oczekujemy : 

-         dobrej znajomości pakietu MS Office, 

-        umiejętności pracy w zespole, 

-        chęci rozwoju i apetytu na wiedzę, 

-        zdolności analitycznych, 

-        odpowiedzialnego podejścia do realizowanych zadań i dokładności, 

-        uśmiechu, energii i pozytywnego nastawienia do pracy i współpracowników. 

Oferujemy : 

- możliwość zatrudnienia w dłuższej perspektywie czasowej w przypadku pozytywnej ocenie 

po okresie próbnym (3 m-ce) 

-        możliwość poznania mechanizmów działania biura podatkowego, 



-        szansę wykorzystania i rozwinięcia własnych kompetencji w zakresie księgowości, 

-        przyjazną atmosferę, na którą kładziemy szczególny nacisk, 

-        profesjonalny zespół i przejrzystą strukturę zadań, 

-        elastyczne godziny pracy, 

-        dogodną lokalizację biura i komfortowe warunki pracy, 

Oferty w formie CV proszę składać na adres : 

info@halex.opole.pl  

kontakt telefoniczny : 77 456 68 26, wew. 22 

 

Po zakończeniu rekrutacji CV zostaną zniszczone. 

 

 

Edward Orzechowski 

Doradca podatkowy 
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