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DOM TEUMACZEN SOWA
ul. Budziszynska 10, 45-320 Opole
tel. 77 456 58 16

OFERTA PRACY

W zwiazku z ozwojem firny DOM TEUMACZEN SOWA zatrudni na stanowisko
KONSULTANTA DS. OBSLUGI KLIENTA I SPRZEDAZY

Opis stanowiska i ogélny zakres obowigzkow
e Zapewnienie sprawnej realizagi zaméwien
e Budowanie oraz utrzymywanie dtugottwalych relagi z klientami i dostawcami; gromadzenie informadi na temat
potrzeb i oczekiwan klientéw
Sporzadzanie wycen — pozyskiwanie klientéw i zaméwieft
Prowadzenie negogadi i rozméw handlowych
Prowadzenie kasy dziennej transakdi w obrode gotéwkowym ibezgotéwkowym
Zabezpieczenie sprawnej obstugi administracyjnej
Stagonarny charakter pracy

Wymagania
e Bardzo dobra organizaga czasu i stanowiska pracy
o  Wyksztalecenie wyzsze (mile widziane w zakresie biznesu, zarzadzanie, ekonomii, marketingu, PR)
e Znajomosc¢j. angielskiego min. na poziomie swobodnej komunikadi w pismie (korespondendga handlowa, zaméwienia
itp.) i w mowie (np. rozmowa telefoniczna z klientem)
Wysoka komunikatywno$¢i umiejetnosé pracy w zespole
Biznesowa prezenda, wysoka kultura osobista
Obsluga pakietu MS Office (w szezegdlnosd Word, Excel i Power Point)
Prawo jazdy kat. B

Warunki

Pelny etat — zatrudnienie w firmie o ugmntowanej pozydi na rynku

Pierwsza umowa na okres probny

Duze mozliwosd rozwoju zawodowego, szkolenia, konferenge itd.

Zadaniowy charakter pracy — wieloskladnikowa foma wynagradzania i premiowania
Wspatde na kazdym etapie pracy

Pracodawa o ezekuje, ze osoby zainteresowane oferta stawia si¢ na spotkanie kwalifikacyjne przygotowane do rozmowy,
tj. zapoznaja si¢ z rynkiem tlumaczen oraz z historia, dzialalno$da 1 konkurenga firmy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie CV oraz listu motywacyjnego droga elektroniczng na adres

officc@e-sowa.eu
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