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Specjalista do spraw administracyjno-prawnych

Miejsce pracy: Garwolin, województwo mazowieckie

Do Twoich zadań należeć będzie:

 opracowywanie i opiniowanie prawnych warunków umów z kontrahentami oraz z dostawcami 
materiałów i usług,

 prowadzenie korespondencji z inwestorem, z kontrahentami oraz z organami administracji,

 sprawowanie kontroli nad dokumentacją dotyczącą kontraktów budowlanych,

 prowadzenie rejestru oraz archiwizowanie umów,

 bieżąca obsługa administracyjna kontraktu.

 Od kandydatów oczekujemy:

 wykształcenia wyższego prawniczego,
 doświadczenia w pracy na podobnym stanowisku (mile widziane doświadczenie w branży 

budowlanej),

 komunikatywności,

 mobilności.

Kandydatom spełniającym nasze oczekiwania oferujemy:

 możliwość zdobycia doświadczenia oraz rozwój w strukturze naszej organizacji,
 opiekę medyczną w prywatnych placówkach medycznych oraz bogaty pakiet socjalny 

(ubezpieczenie na życie, karnet na zajęcia rekreacyjno-sportowe),

 pracę w przyjaznym i zaangażowanym zespole.

Prosimy kierować zgłoszenia na adres paulina.marciniak@budimex.pl , z dopiskiem: „Prawnik – 
Garwolin”.

Prosimy też o wyrażenie zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb obecnego jak i 
przyszłych procesów rekrutacji, prowadzonych przez Budimex S.A. zgodnie z postanowieniami ustawy z 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r., nr. 101, poz. 926 ze zm.). Podanie 
danych jest dobrowolne, w każdej chwili przysługuje Ci prawo do wglądu do danych, ich poprawiania lub
usunięcia. Żądanie usunięcia danych oznacza rezygnację z dalszego udziału w procesach rekrutacji i 
spowoduje niezwłoczne usunięcie Twoich danych. 

Budimex S.A. to największa i najbardziej dynamiczna spółka giełdowa działająca w branży budowlanej
w Polsce nieprzerwanie od 1968 r. Naszym głównym udziałowcem jest Ferrovial – światowy lider w
infrastrukturze transportowej zatrudniający ponad 70 000 pracowników i działający w ponad 15 krajach
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na świecie.  Mając status  generalnego wykonawcy realizujemy inwestycje  w sektorach  budownictwa:
infrastrukturalnego, kubaturowego, przemysłowego i energetycznego.  


