
 

Dzięki wysokiej jakości papierów higienicznych oraz do gotowania, firma Metsä Tissue sprawia, że codzienne życie 
konsumentów, klientów oraz użytkowników końcowych staje się wygodniejsze. Firma Metsä Tissue to główny dostawca 
papierów higienicznych dla europejskich gospodarstw domowych oraz klientów profesjonalnych,  
a także przodujący na świecie dostawca papierów do gotowania i pieczenia. Nasze główne marki to Lambi, Serla, Mola, Tento, 
Katrin oraz SAGA. Firma posiada zakłady produkcyjne w sześciu krajach i zatrudnia łącznie około 2 750 osób. Wartość 
sprzedaży firmy wyniosła w 2016 roku 1 mld EUR. Firma Metsä Tissue należy do Metsä Group. Obecnie poszukujemy 
kandydatów na stanowisko: 

ASYSTENT/-KA DZIAŁU PERSONALNEGO, KRAPKOWICE  
(praca dorywcza, praca dla studenta) 

 
Opis stanowiska pracy: 
- organizacja, rozliczanie i prowadzenie dokumentacji w procesie szkoleń  
- przygotowywanie prezentacji i komunikacji wewnętrznej  
- udział w projektach rekrutacyjnych  
- współprowadzenie dokumentacji kadrowej  
- redagowanie pism  
- pomoc w organizacji imprez firmowych  
- badanie opinii pracowników, prowadzenie ankiet i analiza wyników  
- prace administracyjne oraz tłumaczenia  
 
Wymagania: 
- wykształcenie co najmniej średnie (mile widziani studenci kierunków: zarządzanie, psychologia, administracja, 
ekonomia)  
- wiedza z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi oraz prawa pracy  
- dobra znajomość języka angielskiego  
- bardzo dobra znajomość MS Office ( m.in. Excel i Power Point)  
- dokładność i sumienność  
- komunikatywność i umiejętność pracy w zespole  
- dobra organizacja pracy  
 
Oferujemy: 
- co najmniej roczną współpracę  
- elastyczny grafik dostosowany do programu studiów  
- możliwość zdobycia doświadczenia w międzynarodowej organizacji o skandynawskim rodowodzie  
- możliwość współpracy w młodym i zgranym zespole  
- referencje po zakończeniu pracy  
 
Aplikacje prosimy przesyłać na adres mailowy maria.strzala@metsagroup.com lub pocztą na adres Metsa Tissue Krapkowice Sp. z o.o. ul. 
Opolska 103, 47-300 Krapkowice do dnia 28.08.2017. Prosimy o zawarcie w aplikacji klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich 
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji oraz po jego zakończeniu na 
potrzeby kolejnych rekrutacji na okres 6 miesięcy (zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. nr 133.). 
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