Opole, 31.07.2017
Dziat Badan Naukowych i Wspétpracy z Zagranicg Uniwersytetu Opolskiego zatrudni 2 osoby na 2
stanowiska:

1. Biuro Projektu Erasmus+ (referent)

4 Kontakt ze studentami i pracownikami przyjezdzajgcymi i wyjezdzajgcymi w ramach programu
Erasmus+;
Obstuga dokumentacji studentéw i pracownikéw programu Erasmus+;
Dziatalno$¢ promujgca uczestnictwo w Programie Erasmus+;
Koordynacja przeprowadzanych rekrutacji i dokumentaciji rekrutacyjne;j:
Prowadzenie korespondencji z uczelniami partnerskimi i beneficjentami Programu;
Organizacja spotkan informacyjnych dla Koordynatoréw, studentéw i pracownikéw UO;
Organizacja tygodni adaptacyjnych dla studentow przyjezdzajacych, wspétorganizacija
wydarzeh kulturalnych;
Przygotowywanie raportoéw i rozliczen finansowych.
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2. Sekcja ds. Miedzynarodowych Programéw Studiow (referent)

Prowadzenie biura:

4 Prowadzenie biezgcej korespondenciji - w jezyku polskim i angielskim.

A Archiwizacja dokumentac;ji.

4 Wspotpraca z administracjg uczelni w sprawach biezacych.

d Monitorowanie zadan biura.

4 Publikowanie newséw na stronie hello.uni.opole.pl oraz redakcja materiatéw dla prasy na
tematy miedzynarodowych programéw studiow (w jezyku polskim i angielskim).

4 Udzielanie pomocy kandydatom na studia w jezyku angielskim na UO.

[ Organizacja szkét letnich.

Praca w wymiarze petnego etatu od 1. wrzesnia. Szczegbtdw mozna dowiedzie¢ sie pod adresem
hello@uni.opole.pl. Na ten adres prosze réwniez stac listy motywacyjne i CV. Deadline: 12.08.2017 r.
Szczegotowy zakres obowigzkéw moze sie rézni¢ od opisanego powyzej. Wymagamy zaawansowanej
znajomosci jezyka angielskiego, umiejetnosci pracy w zespole, dobrze rozwinietych kompetencji w zakresie
obstugi komputera i technologii komunikacyjnych (do pracy z pakietem biurowym, serwisami przechowywania
w chmurze, zarzadzania zadaniami, pocztg elektroniczng i WordPress, po przeszkoleniu). Oferujemy stabilng
prace w miedzynarodowych warunkach w srodowisku akademickim. Wybranych kandydatow zaprosimy na
rozmowe w dogodnym terminie.
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