
 
Famur Famak S.A. to zespół sześciuset pracowników posiadających najwyższe kwalifikacje w zakresie 

projektowania, produkcji i zarządzania. Stale poszukujemy elastycznych i wykwalifikowanych 

pracowników z różnych obszarów, którzy wraz z nami wytwarzać będą produkty najwyższej jakości dla 

krajowych i światowych kontrahentów.  
 

W związku z dynamicznym rozwojem poszukujemy obecnie do naszego zakładu w Kluczborku 

pracownika na stanowisko: 
 

SPECJALISTA DS. PŁAC 

Miejsce pracy: Kluczbork 
 

Do obowiązków osoby na tym stanowisku należeć będzie:  

• naliczanie wynagrodzeń pracownikom (praca w zespole), sporządzanie listy płac,  

• obsługa dokumentacji zasiłkowej oraz naliczanie zasiłków, 

• rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracowników w ZUS, 

• sporządzanie dokumentacji i deklaracji na potrzeby ZUS, US, PFRON, GUS oraz innych instytucji,  

• obsługa zajęć komorniczych oraz dokonywanie potrąceń z wynagrodzeń pracowników,  

• wydawanie pracownikom niezbędnych zaświadczeń (w tym zaświadczeń o wynagrodzeniu), 

• sporządzanie analiz i zestawień na potrzeby Zarządu. 
 

Nasze wymagania:  

• wykształcenie m.in. średnie, preferowane wyższe, 

• mile widziane doświadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze naliczania, w tym 

doświadczenie w pracy w firmie produkcyjnej, 

• dobra, wykorzystywana w praktyce, znajomość przepisów prawa pracy,  prawa podatkowego  

i ubezpieczeń społecznych, 

• dobra znajomość pakietu MS OFFICE (MS Excel, MS Word),  

• samodzielność, systematyczność oraz dokładność, 

• bardzo dobra organizacja pracy. 
 

Oferujemy:  

• stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 

• pracę w dynamicznie rozwijającej się firmie,  

• możliwość zdobywania cennych doświadczeń i rozwoju zawodowego u boku wysoko 

wykwalifikowanych specjalistów. 
 

Oferta ważna do 31.12.2017 r. 
 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie dokumentów aplikacyjnych na adres mailowy: 

rekrutacja@famak.com.pl  lub bezpośrednio do siedziby firmy FAMUR FAMAK S.A.,  

ul. Fabryczna 5, Kluczbork. 

W razie dodatkowych pytań proszę o kontakt telefoniczny pod numerem tel. +48 665 660 409 
 

Prosimy o zamieszczenie klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

zawartych w ofercie pracy na potrzeby realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. 

o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 ze zm.)” 
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