
Oferta pracy
Nr referencyjny: 3265/18/PS

Nazwa firmy: ARENA Krzysztof Knop
Opis: Jesteśmy młodą i dynamicznie rozwijającą się firmą, świadczącą usługi windykacji należności,

której podstawę stanowi doświadczony i zgrany zespół pracowników. Naszym celem jest szybka i
sprawna obsługa klientów przy wykorzystaniu wiedzy i posiadanych produktów. Doświadczenie
zdobyte w ciągu kilku lat pracy wykorzystujemy wychodząc naprzeciw oczekiwaniom naszych
klientów.

Stanowisko: PRACOWNIK BIUROWY
Kategoria stanowiska pracy: Asystencka praca/Personel biurowy: pozostałe

Lokalizacja: Polska, opolskie, Opole
Typ pracy: praca stała

Rodzaj umowy: umowa o pracę: umowa na okres próbny
Obowiązki: Prowadzimy obecnie rekrutację na stanowisko:

PRACOWNIK BIUROWY

Miejsce pracy: Opole, ul. Wspólna 7 (autobus nr 9 zatrzymuje się przy naszej Firmie)

Obowiązki:
- wykonywanie czynności biurowo-kancelaryjnych,
- obsługa klientów (kontakt telefoniczny, mailowy),
- monitorowanie prowadzonych spraw (kontakt z dłużnikami, sądami, kancelariami komorniczymi
i syndykami),
- współpraca z radcami prawnymi

Dodatkowe wymagania: Kogo szukamy?
- osoby podobnej do nas: komunikatywnej, otwartej, odpowiedzialnej, odważnej, asertywnej,
pewnej siebie, kreatywnej, lubiącej się rozwijać i poszerzać swoją wiedzę; doświadczenie w
obsłudze klientów i umiejętności negocjacyjne będą dodatkowym atutem

Warunki pracy: Co oferujemy:
- praca w systemie jednozmianowym w godzinach 8-16, od poniedziałku do piątku,
- umowa o pracę, wynagrodzenie: podstawa 2100 brutto + premie,
- szkolenie wdrożeniowe + pełne wsparcie + szkolenia firmowe,
- pracę w miłej atmosferze w młodym, energicznym zespole,
- zdobycie praktycznej znajomości prawa gospodarczego i prawa cywilnego egzekucyjnego,
- prywatną opiekę medyczną

Co zyskasz, pracując u nas:
- rozwiniesz swoje umiejętności miękkie, m.in.: kreatywność, samodzielność, skrupulatność,
odpowiedzialność, cierpliwość, elastyczność, umiejętność pracy pod presją czasu i zarządzania
czasem, itp.
- poznasz od podszewki cały proces windykacyjny, który nie ma nic wspólnego z panami o fizjonomii
mało przychylnej :)

Kim jesteśmy?
Firmą windykacyjną z wieloletnim doświadczeniem, nasza siedziba mieści się w Opolu, ale zakres
naszych działań obejmuje całą Polskę, jak i kraje Unii Europejskiej.

Wyślij do nas CV w odpowiedzi na powyższe ogłoszenie. Odwiedź naszą stronę internetową -
zakładka PRACA.

Uprzejmie informujemy, iż skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.

Pamiętaj jeszcze o umieszczeniu w CV tej ważnej klauzuli

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy na
potrzeby niezbędne do realizacji procesu rekrutacji oraz zgodę na przetwarzanie tych danych także
po zakończeniu procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (DzU z 2002 r. nr 101, poz.926)."



Zarobki: 2100.00 brutto miesięcznie
Typ aplikacji: CV

Kontakt: e-mail: m.kunicka@arenainkaso.pl
Data oferty: 28-03-2018

Data ważności: 11-04-2018


