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Nr referencyjny:
Nazwa firmy:

Opis:

Stanowisko:

Kategoria stanowiska pracy:
Lokalizacja:

Typ pracy:

Rodzaj umowy:

Obowiazki:

Wymagania:

Dodatkowe wymagania:

Warunki pracy:

Typ aplikacji:
Kontakt:

Data oferty:
Data waznosci:

Oferta pracy

2164/18/Pb
OTTO Work Force Polska Sp. z 0.0.

Spétka OTTO Work Force powstata w roku 2000 i z biegiem lat stata sie najwieksza
miedzynarodowa agencja posrednictwa pracy w Europie. Zajmujemy sie pomocg pracownikom w
znalezieniu pracy tymczasowej za granicg, a takze oferujemy szeroka game stanowisk w ich
wtasnych krajach. Oddelegowujemy do pracy ponad 15 000 pracownikéw tymczasowych, gtéwnie
na terenie Holandii, Niemiec i Polski. Posiadamy 50 biur na terenie Europy Zachodniej i Srodkowe;.

Praktyki

Asystencka praca/Personel biurowy
Polska, opolskie, Opole

praktyka bezptatna

umowa o praktyke absolwencka

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

* Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem cudzoziemcéw,
* Pomoc przy przygotowaniu wnioskéw, dokumentdéw, oswiadczen,

» Wsparcie zespotu w innych pracach administracyjno-biurowych.

Praca zgodna z obszarem ksztatcenia

- nauki humanistyczne

Kompetencje zawodowe / miekkie / spoteczne:
- Komunikatywnos$¢: poziom 1

- Organizacja pracy: poziom 1

Czekamy na aplikacje oséb, ktdre:

* S zmotywowane i chetne do zdobycia nowych kompetencji zawodowych,

* Cechuja sie dokfadnoscia oraz dbatoscig o cze$¢ formalng sporzadzanych dokumentéw,
* Potrafig pracowa¢ w srodowisku MS Office

Oferujemy:

* Mozliwos¢ zdobycia cennej wiedzy i doswiadczeh w miedzynarodowym Srodowisku,

* Elastyczne godziny praktyk,

* Niezbedne narzedzia pracy,

* Mozliwos¢ wspdtpracy z zespotem sktadajgcym sie z ludzi z pasjg i ogromng dawka pozytywnej
energii.
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