
Oferta pracy
Nr referencyjny: 9285/18/Pb

Nazwa firmy: OTTO Work Force Polska Sp. z o.o.
Opis: Spółka OTTO Work Force powstała w roku 2000 i z biegiem lat stała się największą

międzynarodową agencją pośrednictwa pracy w Europie. Zajmujemy się pomocą pracownikom w
znalezieniu pracy tymczasowej za granicą, a także oferujemy szeroką gamę stanowisk w ich
własnych krajach. Oddelegowujemy do pracy ponad 15 000 pracowników tymczasowych, głównie
na terenie Holandii, Niemiec i Polski. Posiadamy 50 biur na terenie Europy Zachodniej i Środkowej.

Stanowisko: PRAKTYKANT do zespołu w dziale legalizacji zatrudnienia cudzoziemców.
Kategoria stanowiska pracy: Asystencka praca/Personel biurowy

Lokalizacja: Polska, opolskie, Opole i okolice
Typ pracy: praktyka bezpłatna

Rodzaj umowy: porozumienie w sprawie praktyk studenckich
Obowiązki: Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za:

• Przygotowywanie dokumentów związanych z zatrudnieniem cudzoziemców,
• Pomoc przy przygotowaniu wniosków, dokumentów, oświadczeń,
• Wsparcie zespołu w innych pracach administracyjno-biurowych..

Wymagania:
Umiejętności IT:
- Programy biurowe / Microsoft Office / Excel - zaawansowany
- Programy biurowe / Microsoft Office / Word - zaawansowany
Kompetencje zawodowe / miękkie / społeczne:
- Sumienność i dokładność: poziom 3
- Uczenie i szkolenie: poziom 3
- Organizacja pracy: poziom 3

Dodatkowe wymagania: Czekamy na aplikacje osób, które:
• Są zmotywowane i chętne do zdobycia nowych kompetencji zawodowych,
• Cechują się dokładnością oraz dbałością o część formalną sporządzanych dokumentów,
• Potrafią pracować w środowisku MS Office,

Warunki pracy: Oferujemy:
• Możliwość zdobycia cennej wiedzy i doświadczeń w międzynarodowym środowisku,
• Niezbędne narzędzia pracy,
• Możliwość współpracy z zespołem składającym się z ludzi z pasją i ogromną dawką pozytywnej
energii.

Typ aplikacji: CV
Kontakt: e-mail: kariera@ottoworkforce.pl

Komentarz: Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji na adres: kariera@ottoworkforce.pl z
dopiskiem „Praktykant w dziale legalizacji zatrudnienia cudzoziemców – Opole”.

Chcesz aplikować na naszą ofertę pracy? W linku poniżej znajdziesz wszystkie informacje na
temat tego, kto i w jakim celu będzie przetwarzać Twoje dane osobowe.
https://www.ottoworkforce.pl/wp-content/uploads/2018/05/ObowiązekHR.pdf

Data oferty: 08-10-2018
Data ważności: 30-11-2018


